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CONTRATO NUMERO: 1.310-19.13-1324  FECHA: 14/01/2026

CONTRATANTE: Departamento de! Valle dei Cauca.

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVIDAD Y
FOMENTO DEL EMPLEO

CONTRATISTA: DHE CORANDOQO VELASQUEZ RENDON

VALOR: VEINTIUN MILLONES DE PESOS M/CTE ($21.000.000)

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 5500006845 DE FECHA:06/01/2026

REGISTRO PRESUPUESTAL: 5600099898 DE FECHA: 14/01/2026

FUENTE DE FINANCIACION: LIBRE DESTINACION

PLAZO: 30 de Junio de 2026

SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: JUAN JOSE VALENZUELA HURTADO

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNOLOGO
EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVIDAD Y FOMENTO
DEL EMPLEO EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO FORTALECIMIENTO
DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL CAUCA

Los suscritos JUAN JOSE VALENZUELA HURTADO identificado con cédula de ciudadania
namero 1.125.641.727, actuando como SUPERVISOR o INTERVENTOR, DHE CORANDO
VELASQUEZ RENDON portador de la cédula de ciudadania 1.077.431.014, obrando como
CONTRATISTA, nos reunimos en las instalaciones de LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO, COMPETITIVIDAD Y FOMENTO DEL EMPLEO con el objetivo de suscribir
el acta final de cumplimiento de ejecucion del contrato.

Que en cumplimiento del objeto contractual se establecieron las obligaciones a cargo del
Contratista los cuales se determinaron en:
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1. Apoyar el proceso de gestion documental dentro de la Secretaria de Desarrollo
Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, conforme a los procedimiento y formatos
establecidos por la entidad y la normativa archivistica aplicable, incluyendo la clasificacion,
organizacién, descripcién y custodia de los expedientes. 2. Diligenciar y mantener
actualizado el Formato Unico de Inventario Documental de la Secretaria de Desarrollo
Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo del Valle del Cauca. 3. Digitalizar los
expedientes contractuales de la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y
Fomento del Empleo, y realizar su cargue en el repositorio de la entidad. 4. Adelantar el
alistamiento técnico de los expedientes que por su tiempo de retencion deben ser
trasladados al archivo central, segin asignacién del jefe inmediato y/o supervisor del
contrato. 5. Apoyar las actividades operativas y logisticas que le sean solicitadas por el jefe
inmediato y/o supervisor para disponer y entregar, conforme a ios procedimientos
archivisticos vigentes los expedientes fisicos al archivo central de la administracién
departamental.6. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento,
como capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de la
Gobernacién Valle del Cauca lleven a cabo. Igualmente, asistir y participar en las mesas de
trabajo y otras instancias en las que sea designado, conforme a la instruccién impartida por
el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen de otras dependencias de la Gobernacion del
Valle. 7. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato,
para el cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato. 8.
Apoyar la difusién de los contenidos de las redes sociales oficiales de la Secretaria de
Desarrollo Econémico cada vez que se realice una publicacion, en las plataformas
Instagram, Facebook, X y YouTube, realizando por cada publicacién acciones de interaccioén
tales como dar “me gusta” y comentar y/o compartir los contenidos en sus redes sociales
personales, con el fin de fortalecer el aicance y el engagement institucional.

Que, de conformidad con lo anterior, el CONTRATISTA cumplio totalmente con todas las
obligaciones del contrato, asi:

ENERO

1. Apoyar el proceso de gestion documental dentro de la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, conforme a los procedimiento y formatos establecidos por la
entidad y ila normativa archivistica aplicable, incluyendo la clasificacion, organizacion, descripcion y
custodia de los expedientes.




"9

Departamento del Cédigo. FO-M8-P2-18
Valle del Cauca | mANUAL DE CONTRATACION —
Version: 02
ACTA FINAL DE —
GOE o CUMPLIMIENTO DE '1:;%;20 o de  Aprobacion:
EJECUCION DEL CONTRATO
Pagina 3 de 80

Apoyé de manera permanente el proceso de gestion documental de la Secretaria de Desarrolio
Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, aplicando los procedimientos internos y los
formatos institucionales vigentes, asi como la normativa archivistica aplicable. Realicé actividades de
clasificacién, organizacion y ordenacién de expedientes fisicos y digitales, garantizando su correcta
identificacion por series y subseries documentales, facilitando su consulta, control y custodia
conforme a las directrices del Archivo General de fa Nacion y los lineamientos internos de la entidad.

2. Diligenciar y mantener actualizado el Formato Unico de Inventario Documental de la Secretaria de
Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo del Valle del Cauca.

Diligenci6 y mantuve actualizado el Formato Unico de Inventaric Documental (FUID) de la
Secretaria, registrando de manera precisa la informacién correspondiente a los expedientes bajo mi
responsabilidad, tales como cédigo de la serie, subserie, fechas extremas, numero de folios, soporte
y ubicacién, contribuyendo a la trazabilidad y control de la documentacion institucional.

3. Digitalizar los expedientes contractuales de la Secretaria de Desarrolle Econémico, Competitividad
y Fomento del Empleo, y realizar su cargue en el repositorio de la entidad.

Realizé la digitalizacion de expedientes contractuales, verificando previamente su integridad, orden y
foliacién. Posteriormente, efectué el cargue de los documentos digitalizados en el repositorio
institucional, asegurando el cumplimiento de los estandares de nomenclatura, calidad de imagen y
organizacion establecidos por la Secretaria, facilitando el acceso y la consulta por parte de las
dependencias autorizadas.

4. Adelantar el alistamiento técnico de los expedientes que por su tiempo de retencién deben ser
trasladados al archivo central, segun asignacién detl jefe inmediato y/o supervisor del contrato.

Adelanté el alistamiento técnico de los expedientes que, de acuerdo con las Tablas de Retencion
Documental, cumplieron su tiempo de permanencia en archivo de gestion. Este proceso incluyd
revision documental, organizacion final, foliacién, rotulacién y elaboracién de inventarios, atendiendo
las asignaciones impartidas por el jefe inmediato y/o supervisor del contrato, con el fin de garantizar
un traslado adecuado ai archivo central.

5. Apoyar las actividades operativas y logisticas que le sean solicitadas por el jefe inmediato y/o
supervisor para disponer y entregar, conforme a los procedimientos archivisticos vigentes los
expedientes fisicos al archivo central de la administracion departamental.

Apoy6 las actividades operativas y logisticas necesarias para la disposicion y entrega de los
expedientes fisicos al archivo central de la administracién departamental, asegurando que el proceso
se realizara conforme a los procedimientos archivisticos vigentes, incluyendo la verificacion de
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inventarios, la coordinacién interna y el acompafamiento durante la entrega formal de la
documentacién.

6. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como capacitaciones,
reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del
Empleo, asi como las que otras dependencias de la Gobernacion Valle del Cauca lleven a cabo.
Igualmente, asistir y participar en las mesas de trabajo y ofras instancias en las que sea designado,
conforme a la instruccién impartida por el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen de otras
dependencias de la Gobernacion del Valle.

Particip6 activamente en capacitaciones, reuniones de trabajo, jornadas de fortalecimiento
institucional y mesas técnicas convocadas por la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como por otras dependencias de la Gobernacién del Valle
del Cauca. Estas actividades estuvieron corientadas al fortalecimientc de procesos intemos,
articulacién interinstitucional y seguimiento a iniciativas relacionadas con el desarrollo econémico, el
emprendimiento y la competitividad del departamento

7. Las demas que le sean asignadas por el supervisor de!l contrato o jefe inmediato, para el
cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato.

Desarrollé las demas actividades que me fueron asignadas por el supervisor del contrato y/o jefe
inmediato, siempre que estuvieron acordes con la naturaleza del objeto contractual, apoyando el
cumplimiento oportuno de las funciones administrativas, técnicas y de soporte requeridas por la
Secretaria.

8. Apoyar la difusién de los contenidos de las redes sociales oficiales de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico cada vez que se realice una publicacién, en las plataformas Instagram, Facebook, X y
YouTube, realizando por cada publicacién acciones de interaccion tales como dar “me gusta® y
comentar y/o compartir los ¢ontenidos en sus redes sociales personales, con el fin de fortalecer el
alcance y el engagement institucional.

Apoyd la difusién de los contenidos publicados en las redes sociales oficiales de la Secretaria de
Desarrollo Econémico, realizando acciones de interaccién en las plataformas Instagram, Facebook,
Xy YouTube, tales como dar “me gusta’, comentar y compartir las publicaciones desde mis redes
sociales personales, contribuyendo al fortalecimiento del alcance, la visibilidad institucional y el
engagement de las iniciativas, programas y actividades divulgadas por la entidad.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DE LA ACTIVIDAD 1

Y
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3012084 | CLB526AT3AP 402 1 () abelrh.rabajo@gmail.com
001 cali
1,114E+409
Calle 16 # 53-100 Apto
3188087 301 Terre H . } .
243 Gratarira | - Brisas del Cali adriana.saavedra017@gmail.com
Limonar
1,115E+09
37123711 3132219 Cra 644 # 170 Cali Cali adrianachingual@gmail.com
3234885 Carmrera 3 No. 4-26 . .
16780620 261 Barrio Belalcazar,Yumbo Yumbo jairoq98B8@gmail.com
3022684 DG 80 31b- 21 BRR , ; A .
518 ZAMORANO,palmira paimira Aliservalencia2(1 1{@hotmail. es
1,062E+08
94400358 323:05 Avenidasglg:ﬁe No7- Cali Baricolombiadis@@gmail.com
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2570740

29226745
1,131E+09

.
6391918

1,131E+09

107072 CL 38 13 BRR Guacari | americosanclemente@gmail.com
570 CENTRAL Guacari gmad.

3168226 Cra 14 No. 3a-55 Buenave | seranomorananakarina@gmail.co
004 Garrido, Busnaventura ntura m

30_}3323 CR 41101 31,Cali Cali anicoco18@hotmail.com

3007698

470 Cali
3206037 Calle 11 a 70-35.Cali cali andresestradasanchez11@gmail.c
136 om
3154811 CALLE 73CN #2- Cali andresfelipeortizvallejoo@gmail.co
052 95,CALI m
3002232 CR 29 20 36 BRR EL i
447 RECREO PALMIRA PALMIRA afsanchezg14@gmail.com
30;2254 CL 281 (1)'((3:5.'5"6 AP40 Cali angelitamadrid@hotmai.com
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1,088E+09

1,115E+09
1,126E+09
1,444E+09
94447357
66713813
20940753
16265229

3148280 | Carrera 19 norte # 16 b angelaortizrestrepo1025@gmail.co
Cartage
015 67 m
3117046 CARRERA 13 # 4- Caicadoni . .
020 85 Caicedania a angelita0659@hatmail. com
13 iggm Calle 17 # 12-17 Buga antonidorotecarana@gmail com
3176935 Cra 42 Sur 2-58, Buenave .
292 Bellavista ntura afrocolom 1993@gmail.com
3162290
s1aay7y | CR816-80 AP 301.cali | Cali arfin.arteaga@outiook com
597
31;2;51 Calle 47 # 2cn 45 Cali beez2204@grmail.com
o i?;ﬁs bvelascojimenez@yahoo.com
3185378 CLL 18 #32 - 37 CAL Cali bibian. maradiago@correounivalle.
082 edu.co
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31;3;44 Cal1§;%bAtI27 a Cali Zupesubs@gmail.com
3223:339 Carrera 104 44-69,calj Cali carsardii@gmail.com
31;;§01 Calle 38 #1C - 86 Cartago canosperdornoacr:vados@umail.co
CRA 5 1A - 54 BARRIO
1,118E+09 sraasre RAgQ;E:gﬁnci):anN[EZ T | zaral ceh-1987@hotmail.com
Paila,Zarzal
. 3123351 Ca"edglafm%g'scﬁi Vila | g couty0721@gmail.com
14580442
31;3827 Calle 45 121A-38,Cali Cali carolina.caicedo2@hotmail com
3108278 CL 20 101 A 37 AP 401
66949177 473 TO 1 CON MIRADOR Caii carelinshermosaortiz@gmail.com
DE TERRAZAS, CALI
3233633 [ CR106CL44B7TO 2
FHER 3122262-38 A;;g;gg:s}( Cali cindyzapadg@gmail.com
922 RATTAN,CALI
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CR 32B # 29-40,
BARRIC SAN CARLOS, Cali
CALI

28775174 3123255 CL 12 8 61,Roldanille | Rotdanillo clauandrade.1205@gmail.com
29622413 $108923 | CR2225,0bando | Obando clauormu197 1@gmail.com
3186199 CARRERA 72 . "
34559983 $34 13A 56 Cali claurosero@gmail.com
3104382 | Calle 2 da # 34-15 San | Buenave . .
. 269 Francisco ntura serviciooportuno2016@gmail.com
56842263
3 21221 cag:iﬂ?cﬁfgt:c:u? 2 Cali rivasdasesor@gmail.com
1,144E+0%
1,144E+08 3 :138259 KR 113 28 71,Cali Cali danielagarcialoaiza18@gmail.com
3125232 | Catte 43 no. 3e-148,Cali | Cali daniela.Aguirre.sde@gmall.com
1, 114E+09

3195309
029

claudia.giratdo. sanabria@gmail.co

66085247 m
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31750565 CL7833BRR . .
1,131E+08 910 CENTRO, Pradera Pradera dannyminctta@gmail.com
313??60 Carrera 12 n 1033 Pradera darquircz08@gmail.com
1,112E+09
3132897 | calle 18 101 -99.Cal Cal davidmontoyada@hotmail.com
CL2#861-
1,144E+09 31‘1):(2]30 31B/DORADO, B:?:;ve daynaximenabenitez@gmail.com
Buenaventura
3233459 Casa12el Corregimi
a75 eden,Corregimiento ento Vascodeisy 34g@gmail.com
navarre navarro
1,136E+09
HHHRY 3122407 | e 750N#2abis-94 I lacorad i
202 alle abis-! Cali acoradan10@gmail.com
3148520 Carrera 40 # 31 A 80, . . .
. 322 Cali Cali dimarcelaé21@gmail.com
1,144E+08
1,118E+08 3133357 Carerat6a# 11-117 2arzal machefer04@gmail.com

10



Departamento del
Valle del Cauca

Gobernacion

MANUAL DE CONTRATACION

ACTA FINAL DE
CUMPLIMIENTO DE
EJECUCION DEL CONTRATO

Cédigo: FO-M9-P2-18

Versién: 02

Fecha de

17/06/2019

Aprobacion:

Pagina 11 de 80

1,

144E+09

3183340 | ora 270 122-24, Call Cali chelita029@gmail.com
KM 2 VIA CARTAGO -

3206872 | ZARAGOZA COLINAS ‘ .

851 DEL CAMPESTRE CA Cartago diamarce_2101@hotmail.com

57, Cartago

3122266 CR 7 T&2 06, Cali Cali Fedileya@hotmail.com
3127249 | CL14A471A24BRR . .

845 EL GUABAL, Cali Cali dfgl-17@hotmail.com
3182530 AV 4 NORTE 26N . . .

216 40.Call Caii diego.orozco? B@hotmail.com
3206683 Calle 63#23A- . .

088 31.Paimira Palmira donovansteven82@gmail.com
3239855 AV 5 QESTE 13- . . .

777 179.Call Cali edisonp006@gmail com
303?205 CALLE 8 C #46-81, Cali Cali emmanuelaljure08@gmail.com
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3185828 CR72131BRR

704 CENTENARIO, Jamundi Jamundi emmw121591@gmall.com
1,1t2E+09
3188285 Carrera 5b n 4Dsur- . ) .
1,118E+09 653 28.El cerrito El cerrito Erika.olaya07 11@gmail.com
1,115E+09 31ng“‘ €L 111062 Cali Cali fabio.ave2@gmail.com

Avenida Las Palmas,

3105084 | casa 432, Vereda Las . . .
31173872 532 Palmas, Corregimiento Cali franciabarona?01@gmail.com
La Castilla, Cali
3155001
586- ' ) . '
16944868 3147568 CL 65 30 AP 502, Cali Cali franciscoh9890@gmail.com
005

3118757 CALLE 6A 6 33 BARRIQ | Buenavist
g3z | OBRERO BUENAVISTA a, fmartinezparrado@gmail.com
QUINDIC Quindio

4526103

93207516 3204311 .

474 Cali zabalaalvarez6@gmail.com

Carrera 63 c # 2-09
2440600 | Casa, Urbanizacion Los
Pinos

Buenave

ntura gariga.08@hotmail.com

16505167
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2232259 Calle 163 # 132-60
1,118E+09 Colinas de Pance casa Cali ginnamadera@gmail.com
508 11,Cali
3206774
199-
3133684 CR 127 11125 BRR
31906063 009- PAMNCE ALFEREZ Cali gloriacarvajalb@hetmail.com
3147354 REAL.Cali
045
WPP
3155287 | Carrera 180 No. 5B-04 . . ;
31838805 010 Casa 3 - Pance La Viga. Cali gsmartinezca@hotmail.com
3144280 CALLE 3 No. 11G,
484 BARRIO BENJAMIN Caii garciagonzalomarcial@gmail.com
HERRERA, CALI
4779790
1,144E+08 3223548 KR 51 # 13 B 57, Cali Caii guidovalleinn@gmail com
3176486 cra 35a # 11b peste .
1,144E+09 115 288.CALI Cali GROWTH@KURATI.CO
3176354 | Casa 60, La Pradera, El . .
14879519 501 Castilo,Jamundi Jamundi gmendez.asesor@gmail.com
14896390 31%6169 | calle 13#5-50Buga | Buga anfibol2@hotmail com
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1,144E+09
94520919
61698982

1,152E+09

84377027
1,144E+09

3679 - . .
3212; 7| Calle 1aop;?t191‘:52 370 Cali hectoraunar@gmail.com
CALLE 3 OESTE#
3028488 24CBIS-16 SAN " " .
308 FERNANDO VIEJG Cali htrujillo lea@gmail.com
,CALI
CALLE 13 A #7420
3164430 apto 104 tarre A CR " .
943 Umnbral de las Quintas, Cali maurcharnandez 1678@gmail.com
Cali
Corregimiento Uribe,
313:;07 Barrio el Buagna‘::gr alexjaramillofetjio@gmail.com
Jardin,Bugalagrande
Carera 1#70-210
bloque 2 apto 502
3132231 Unidad residencial Cali diaz.isabel@hotmail. com
portada de comfandi
conjunto A, Cali
CL23NORTESBN
aogzgu 117 BRR Cali isabellanunezgarces@hotmait.com
VERSALLES,Cali
3104897 CL 34 46 BRR SAN Cali Fonderegionalvallecaucano2024(@
462 ANTONIO, CALI gmail.com
32(1]3?09 KR 34 27-65Cali Cali Janiermung 1@gmail.com
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3008438 Transvarsal 14# 5- Jamundi j.aico18@hotmail com

700 30, Jamundi

1,008E+09 3112:37 CI 5b2 36¢ 16,Cali Cali ;essensamunozn;g;tenegro@gmail.

3122794 JEYMMYCRISTINACELYMOLINA

826 Cra 2e ho, 72 29 gaitan Cali @GMAIL.COM
29120936
3166217 calle 11 # 16-08, Caicedoni . !
94250782 109 Caicedonia a j.honers@hotmail.com

3228312 Calle 72 E4 24B -76,

577 Villa del Lago Cali jhonlarrycr@@gmail.com
3104165 KR B2A 2B-35 APTO
29116453 235 3040 PUENTE Cali johannacadenad 5@hotmail.com
BLANCO.CALI
3133236 calle 4 10-22, Guacani Guacari chachoporras2@gmail.com
1,114E+08
3002651 carrera 108 #42-17, Cali Cali jjsuarez9080@gmail.com

098

1,144E+09
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3013299

14622043 168 Cali jmenesesnisto@hotmail.com
30271':15 Calle 11 55-06 Cali perez jorged @hotmail.com
3202101 CR 41 D 30 67 BRR . .
164 LOS SAUCES, CAL Cali kikealzate8@gmail.com
3148625 CR 19 4 - 94 BARRIO
12132144 592 SAN JERONIMO, Cartago Jr.cast@hotmail.com
CARTAGO
3122:}67 Calle 33 # 94-210 Caii abg.JorgemanueLq:nones@gmml.c
3157890 | Av 7b oeste 14 ceste - . . )
147 08, Cali Cali josero-92@hotmail.com
. 313:;55 Carrera 61 5-60 Cali josealejandror@hotmail.com
98541440
3017303 Cra 31A #14C-47 BRR
1,107E+09 823 CRISTOBAL Cali alexkalis9@hotmail.com
COLON,Cali
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3162803

048 Cali jdholguinemed3@gmai.com

3166275 CRA 36D 120ESTE
814 240,CALI

3406835 CL51041 BRR i . .
94064974 151 URIBE, Yumbo Yumbo jdiegortiz@hotmail com

Cali josedpr0226@gmail.com

3207674 | Cll 13b #70-105. Cali, . . ’ '
728 Colombia Cali jose.hinestrozaaa@gmail.com
313?293 £ ricardo.lopex1304@gmail.com

3117702
538- Calle 47 B norte # 3 CN . . . I
79304831 2108356 77, Cali Cali jrolandoospina@gmail.com
781
CALLE 10 ?\!0. 17-48, Guadalaj
3106109 Barrio ara de josevgiraldoosorio@gmail.com
008 | Ricaurte,Guadalajarade | Josevg gmail.
uga
Buga
84393510
3152817 CARRERA 9 21 A,
1,054E+09 529 BARRIOS Cartago juancho_725@hotmail.com
ARGQS, Cartago
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3024658 CR 8 CL 23 54,

737 PALMIRA Palmira Juantradert 7 @outivok.com

1,114E+09

3163252 CARRERA 6 # 20-33 . . .
885 Prados del Norts, Tufud Tulua juanrinkon@hotmail.es
1,116E+09
3125202 Carrera 33a # 38 .
1,118E+09 712 80, Tulud Tulua admiss2020@gmail.com
CR 2 AOESTE 12 67.
315521 | EDIFICIO ALCAZABA. |  Ca el omart
APT 602 jangulo@angulomartinez.com
1,021E+09
. 313:221 cra 66 #2b 51 Cali juanma 1008{@hotmail.com
1,006E+09
3157712 | Carrera 12A 6 sur 47, juanpablorodrigueziibreros@gmail.
14892992 968 Buga Buga com
3218081 Calle 55 - 18, San San Juan.intemacionalizacion@gmail ¢
522 Pedro Pedro om
1,114E+09
3128164 | CRB85CBIS1407CA3 . " .
487 CONDOMINIC MELAO Cali Jsortiz06 @gmail.com
1,193E+09
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31;3217 CR702C 32,Cali Cali juansebastianrivas1@gmail.com
1,144E+00 31;::14 CR 48 A 14 119, Cali Cali juIiancollazospe;odista@gmail.co

A ::gaa Carrera 1¢ No 53-1 Cali juridico.andresibarrab11@gmail.co
m
3186498 CL 26 A 10 51 BRR . ’
1,118E+08 115 BOLIVAR TULUA Tulua avirama3s@gmail.com
. 323275 CR 4 4. 35,Zarzal Zarzal kaxivaso1998@hotmai.com
1,116E+09
CR 25 A 56 54 P 2 BRR
3108408 NUEVA cali Karold4@hotmail .com
FLORESTA,CALI
31600897
3178357 . . .
1,144E+09 865 CL 2506 GINEBRA Ginebra katyrojas $ 23@hotmail. com
3122869 | Calle 22 bis Norte # 9- . .
. 254 04, Call, Cali Irestrepo? @hotmail.com
67043087
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3187877 CR 33 35 29, Tulua Tulua lady.poveda.sedec@gmail.com

136

1,116E+09

94331541 N0 | cL291782Pamia | Paimira ingenieradd. B@grmail com
k SEL 3157787 Carrera2 CRB1C # Buenave "
3| 1.112E+08 ISTER 449 930, bITURA ntura casquetechapi@gmail.com
3508537 Km 2 via paso bolsa
6247716 857 condominio Caney casa | Jamundi libardocaicedo8@amail.com
209, Jamundi
3153887 ; alejandragiraldoempresaria@gmail
. 710 Calle 1a # 62a 120 Cali com
1,144E+09
CARRERA 38A # 5E-37,
2153889 EDIFICIO LOS
66950397 245 CONQUISTADORES, Caii linasconomia@hotmail.com
TORRE A, APTO 11-02,
Cali
3158895 | Caiie 16 Qeste # 25-351 . marcerodriguez 31314587 @gmail .
31324587 237 | Tejares Cristales, Cali | C°% om
CARRERA 37#22-11
313;203 NUEVO Tulua mlinamarcela@hotmail.com
ALVERNIA, TULUA
66726751
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3184375
745

1

CR 58 4 SUR
100,Buenaventura

Buenave
ntura

Hiinacontador@gmail.com

3176385
&84
33819046

carrera 84 #14-74, Cali

Cali

Linammontoya28@yahoc.com

S 3153460
. )

Calle 53 norteno. 9 an -

15,Cali

Cali

linareinosog@gmail.com

3163988
669
1,144E+09

Calie 60 #98b-05, Cali

Cali

fernandarodriz48@gmail.com

R 3137803
. )

CARRERA 71A 2D-22

Cali

lize430@hotmail.com

3174191
298
20875682

CL 3333 74, TULUA

Tuiua

lorenarengifoorozco@gmail.com

3152867
14703873 . 931

CL 47 34B 58 BRR LA
BENEDICTAPALMIRA

PALMIRA

lualsa27-28@hatmail.com

3002261
93180475 577

Carrera 2 No. 12-43

Talima

solucionescontractualesholding(@g

mail.com
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16287708

6102258

16355733

31172161

57445423

.
.

14870920

3173709 Calle 67N 4B-85 apto . . .
186 113 Cali Cali luisca8g@@gmail.com
CARRERA 62B 2 35
APTO 3040 PUENTE
BLANCO B/
PAMPALINDA
8935074 cali lufesa2010@hotmail.com
3175785 CL 23 24 30, Tulua Tulua lvismariodavidbocanegra@@amail.c
386 om
3";:253 Zarzal Luisa-fer1 ¢@hotmail.com
Av. 7 B oeste 14 - 06
3123256 torre 4 apto 208, Lomas |  Cali Juzkaren27 @grmail.com
de Guacatal, Cali
3154719 CALLE 37 A 4550
a18 URBANIZACION Palmira locampobenitez@gmail.com
SANTA ANA, Palmira
3166241
091- CR & Norte # 21 - 08 A .
3178875 | BRR guayacan, Cartago Cartago j.quitian10@gmail.com
768
3127639 | CL3BIS 35 AG7ED LA . . .
585 CAROLINA Cali Cali manuelftenorio@gmail.com
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31567154 3;; :;9 CRA 5:;3“5’6 28-66 Cali margarita 198Gni@hotmail.com 1.-316-19.1.3-
302;207 CL 47144, CALI Caili mp.rojasguerrero@gmait.com
3033216 Calle 3':’2”0?&; 78Pis0 | oy merd137266220@gmail.com
“* ’ CALLE 14 #19-120
3332589 CONJ RES. . | plansacionsedec@valledelcauca.g
27373588 910 PALMETUM PARK | “Bmundi ov.co
JAMUNDI
. 3022361 CALEE Isaseritsa'::i:ﬁ ::ortal Cali delgadoasociados8 ail.com
38568826
. 31;;31 T[cL13A 68: 25 AP 402 Cali mariajosegomez11@hotmait.com
1,01E+09
. 311:‘;98 CR 2642 TORO Tore zokar18@hotmail.com
ﬁ 66842806
3 1‘1’3‘1” ®| Py7C38B1TICAU Cali managallego1604@gmail. com
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94487335 3104100 | CALLE 4 No 64-59 Cali maurocarrito37@gmail.com

850 APTO 604B,CALI

3166227 DG 24 TV 1012 AP ) .
. 302 401,Cali Cali Maodocente@hotmail.com
16793198
3176688 . ; . "
79960311 280 CL 3 3 36 Andalucia Andalucia miguel19roldan@gmail.com
3127684 carrera 18 norte 17- .
66814995 798 20,Cantago Cartago mifeastrolondonc@gmail.com
3183850 | CR 36 OESTE 11 A 45 . .
878 S AP 404 Cali teffysaavedraZ0@gmail.com
1,144E+09
3185635 | CRA11A #135UR-19, i
011 BUGA Buga nanlove27@hotmail.com
38870430
3104217 Calle 14A # 15-53 Mz A
1,113E+09 742 Casa 10 urbanizacién el | Cartage natyradu419@gmail.com
diamante,Cartago
3113114 CL10QESTE2N OS5
1,118E+09 043 BRR CAMPESTRE YUMBO natha%03@gmail.com
REAL,YUMBO
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1,008E+09 3193262 | calle 14 68a-60, cal Cali nikoalarcon2020@gmail. com
30;:273 kr 02 3a - 30.Cali Cali | nicolasavilacorread8@gmmail.com
$182225 | Calle 20 #101A67. Call | Cali nicole.90244@gmail.com
3223233 Ca_;er;;nﬁiirf:z- Palmira | ramosmendeznilson@gmail.com

CR53CL1060C 28
1,112E+09 3135500 | sRR INDEPENDENCIA, Buenave | gambostorres1234@gmail.com
BUEVANTURA
CD SAN ANTONIO
3217446 | UNIDAD VECINAL 15 Buenave I
66739733 105 MZ 1 GA 18, atura onduva123@gmail.com
BUENAVENTURA
. 31;3378 CELIEJI'_I'I:;;E :ﬁtggERRA Pradera | omarandres_1745@hotmail.com
ﬂ 1,112E+09

32;‘;205 GL52B 3250 Palmira | Palmira |  oscarsambonis8@gmail.com
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84170034

I““““““‘\

66884413

31321325

16746355

16697722

14889341

16675310

3183782 Calle 42 aNo. 24 - .
171 108 Tulud Tulua oscarh-posso@hotmail.com
3186012 avenida 44 ceste 9- . .
768 40 CALI Cali pa87557f@gmail.com
%] 3053537 CRA 8 #8-08 .
149 QUINAMAYO,FLORIDA FLORIDA paoandre2006@gmail.com
3152750 Calle 11a#55a-55.Cali cal paula.intemaciuqalizaciones.gob@
616 gmail.com
3123;46 CL13A 620520 BLCAP Cali raarbai@hotmail.com
3132396 CR 35 # 10A-53 Cadi contrerasrenet@gmail.com
3165549 | CALLE 104 31 CASA Buga ricardotecnbecerra1966@gmail.co
847 SAN ANTONIO g m
3012557
164- " . . .
3152932 CL 17 32 18, CALI Cali miguelbonillah@hotmail.com
665
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31425553 3186237 | R g BiS 19 16,Cartago | Cartago ROSITAMHR@YAHOO ES

29689210 3 igfﬂ CL 38 44 03 Palmira lore.consultonia08 @gmaii.com
3015505 . "
16896058 287 Calle 13 # 13-31 Florida | FLORIDA samucanoB82@gmail.com
.
TRHERE

3146181 | Calie 12 # 29B-78, piso

251 2 Cali sandraserranc 905 gmail.com

3218485 CR 30 15 53 BRR

38872644

29873253
29877296

835 VALLE REAL, BUGA Buga iosadav.sandra@gmail.com
3108253 CALLE13N. Tulua MILERODRIGUEZMEJIA@GMAH..
075 25804, TULUA M

3157418

254 KR 38 24-47 TULUA Twua shara-0722@hotmail.com

3053266 Carrera 31a #13c-

52 47 Call Cali sagsaghE9s@gmail.com
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66831040

.

1,116E+09

3185608
1,107E+09 924

3185275
559
1.144E+09

3167588
38790886 448

3166630
050
1,078E+09

3043637 KR 12 A No. 10- L .
739 40, PRADERA Pradera sirinapc@gmail.com
estefanysanchez11@hotmail.com
3107645 | Calle 53 # 98-51 apto
316 | 803 torred cali
sase Calle 14#20-17 Tuua | stephaniaarboleda@gmail.com
Carrera 37 Bis #1A-49 . ’
Torre B - Apto 401 Cali stafy204 @hotmail.com
calle 6 oeste 6 38 Calt acostatabé@gmail.com
Carrera 2 Oeste No. 6- . ’ . .
81 - apartamento 404 Cai tatianaperiodico@hotmail.com
Transversal 8 #14-120 Cartago Tabordavalentina04@gmail.com
av 4a oeste #542 Cali valentine br7 77 @gmail.com

1,162E+09
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3108306 calle 14 # 32-50
425 Colsaguros

3164479 CL22#28-32 Palmira victoriarl. emprendimiento@gmail.c
885 om
1,114E+08
3144429 calle 3 C €3A 45 sector
930 B apto 506 Conj. Cali victoriatinoco 12345@gmail.com
Bosgues puente palma
34541042
3154012 | CALLE 21 NRO 18 A BB .
14889065 716 BARRIO LA VENTURA Buga walterbefran05@gmail.com
Calle 4 # 37-17 Barrio
1,112E+09 3133373 Juna XVIll, Calle Ia B';"‘t’ﬂfa"e campazw(@yahoo.com
Esmeraida
1128876 CARRERA 3A SUR 10
1,112E+09 947 A 35 BARRIO PORTAL | Jamundi Davi199129@gmall.com
DE JAMUNDI
16735659 3122205 carrera 82 No. 48A 90 |  Cali willisizquierdo1966@gmail.com
3043728 CR 8893 BRR SAN . }
1,113E+09 918 NICOLAS Cartago wilgr8s@gmail.com

1,313E+09

Cali galvis0218@gmail.cam
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& i Eee

TrfERIAMOY f CUMPL

FEU7 CUMPLEANGS
COREFRNADGRA

FEBRERO
1. Apoyar el proceso de gestion documental dentro de la Secretaria de Desarrollo
Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, conforme a fos procedimiento y
formatos establecidos por la entidad y la normativa archivistica aplicable, incluyendo la
clasificacion, organizacién, descripcion y custodia de los expedientes.

Durante este periodo, liderd el apoyo técnico en la gestion documental de la Secretaria, asegurando
que toda la documentacién generada por las nuevas estrategias de 2026 estuviera debidamente
clasificada y organizada. Se enfocé especialmente en la organizacion de expedientes técnicos y
administrativos derivados de los resultados de convocatorias recientes, como la de UNITEX
{Costura y Manejo de Maguinaria Textil Industrial) y el seguimiento a los beneficiarios del Hub de
E-commerce. Aplico rigurosamente fa normativa archivistica para garantizar que cada documento,
desde actas de seleccién hasta informes de ejecucion, cumpliera con los estandares de descripcion
y custodia establecidos por la entidad.

2. Diligenciar y mantener actualizado el Formato Unico de Inventario Documental de la

Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo del Valle del
Cauca.
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Ha mantenido al dia el Inventaric Documental de la Secretaria, registrando de manera sistematica la
entrada de nuevos expedientes contractuales y administrativos. Esta labor fue fundamental para dar
trazabilidad a los documentos de programas como Vallexporta 2025 y las iniciativas de apoyo a
emprendedores en municipios como Jamundi. Mi labor consistid en verificar que cada registro en el
FUID coincidiera exactamente con la ubicacion fisica y el contenido de las carpetas, facilitando asf la
consulta inmediata de la informacién por parte del equipo técnico y los entes de control.

3. Digitalizar los expedientes contractuales de la Secretaria de Desarrollo Econdémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, y realizar su cargue en el repositorio de la entidad.

Con e! objetivo de avanzar hacia una "Gobernacion Digital e Inteligente”, realizé la digitalizacién
integral de los expedientes contractuales correspondientes al cierre de vigencias anteriores y el inicio
de las de 2026. Procedié con el escaneo técnico y el cargue en el repositorio institucional de toda la
documentacion soporte de las alianzas estratégicas y convenios de fomento. Este proceso asegura
la preservacién a largo plazo de la memoria institucional y permite un acceso eficiente a la
informacién, eliminando la dependencia exclusiva del papel en |a gestion diaria de la Secretaria.

4. Adelantar el alistamiento técnico de los expedientes que por su tiempo de retencion
deben ser trasladados al archivo central, segin asignacién del jefe inmediato y/o supervisor
del contrato.

Bajo la supervisién del jefe inmediato, adelantd el proceso de alistamiento de series documentales
que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo de gestién. Realizé la depuracién, foliacién y
organizacion de expedientes de proyectos de competitividad de afios previos, preparandolos técnica
y fisicamente para su transferencia al Archivo Central del Departamento. Esta actividad ha sido clave
para optimizar el espacio fisico de la dependencia y asegurar que la transicién documental se realice
bajo los principios de integridad y orden cronolégico.

5. Apoyar las actividades operativas y logisticas que [e sean solicitadas por el jefe inmediato
y/o supervisor para disponer y entregar, conforme a los procedimientos archivisticos
vigentes los expedientes fisicos al archivo central de la administracion departamental.

Brindé soporte logistico directo en la movilizacién y entrega de cajas de archivo debidamente
inventariadas hacia la administracién departamental. Coordiné las acciones necesarias para que la
transferencia documental cumpliera con los cronogramas y protocolos de seguridad fisica. Su
participacién activa garantizé que la entrega se realizara sin contratiempos, asegurando que cada
paquete documental estuviera correctamente sellado y acomparfiade de su respectivo acta de
transferencia, conforme a los procedimientos vigentes de la Gobernacién.

6. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de la
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Gobernacion Valle del Cauca lleven a cabo. Igualmente, asistir y participar en las mesas de
trabajo y otras instancias en las que sea designhado, conforme a la instruccion impartida por
el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen de otras dependencias de la Gobernacién del
Valle.

Durante los meses de enero y febrero, asistié y participé activamente en las mesas de trabajo
convocadas para socializar los resultados de la convocatoria UNITEX (cuyo cierre fue el 23 de
enero) y en las reuniones de planificacion de nuevos programas como "Yo Creo en la
Construccidon de mi Futuro”. Estas instancias me permitieron alinear mis actividades de apoyo
documental con las metas misionales de la Secretaria, comprendiendo de primera mano las
necesidades de informacién de cada proyecto y fortaleciendo mis competencias en los procesos
administrativos de la entidad.

7. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato, para el
cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato.

Atendié de manera oportuna todas las solicitudes adicionales impartidas por el supervisor del
contrato, orientadas a facilitar 1a dinamica administrativa de la Secretaria. Esto incluyé el apoyo en la
preparacion de informes de gestion para la Gobernadora y la organizacion de archivos temporales
necesarios para la atencidon de auditorias. Su disposicion para ejecutar tareas acordes a la
naturaleza del contrato permitié que el flujo de trabajo en la oficina se mantuviera eficiente frente a la
alta carga operativa que implica el inicio del afio presupuestal y de convocatorias.

8. Apoyar la difusidén de los contenidos de las redes sociales oficiales de la Secretaria de
Desarrollo Econémico cada vez que se realice una publicacion, en las plataformas
Instagram, Facebook, X y YouTube, realizando por cada publicacién acciones de interaccién
tales como dar “me gusta” y comentar y/o compartir los contenidos en sus redes sociales
personales, con el fin de fortalecer el alcance y el engagement institucional.

Ha apoyado de manera constante la visibilidad institucional de la Secretaria interactuando con las
publicaciones oficiales en Instagram, Facebook, X y YouTube. Realizé acciones de "me gusta",
comentarios y comparti contenidos estratégicos, como las historias de éxito de emprendedoras
apoyadas por ValleINN y los anuncios sobre la aceleracién de ventas digitales a través del Hub de
E-commerce. Estas interacciones personales contribuyeron a ampliar el alcance de las noticias
institucionales, ayudando a que mas vallecaucanos conozcan la oferta de servicios y las
oportunidades de emplec y emprendimiento de la Gobernacién.
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ACTIVIDADES 8

MARZO
1. Apoyar el proceso de gestién documental dentro de la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, conforme a los procedimiento y formatos establecidos
por la entidad y la normativa archivistica aplicable, incluyendo la clasificacion, organizacion,
descripcién y custodia de los expedientes.

Durante el mes de marzo de 2026, el contratista apoyd activamente el proceso de gestion
documental en la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo de la
Gobernaciéon del Valle del Cauca, dando cumplimiento estricto a los procedimientos, formatos
internos y a la normativa archivistica vigente contenida en la Ley 594 de 2000 y el Decreto 1080 de
2015. En este periodo se clasificaron 47 carpetas conforme a la Tabla de Retencion Documental
(TRD) aprobada por la Secretaria, distribuyéndolas en ias series documentales de
CONTRATACION, CORRESPONDENCIA OFICIAL, ACTAS DE REUNION y CONVENIOS. Se
organizé y describié cada expediente verificando la integridad de sus folios, se elaboraron los rétulos
y etiquetas segGn el manual gréfico del Archivo General de la Nacion (AGN) y se aseguré la custodia
fisica de los documentos en los muebles archivadores asignados a la dependencia. Esta actividad
permitié mantener un total de 312 folios correctamente clasificados y descritos, facilitando la consulta
por parte de los 8 servidores plblicos adscritos a la secretarfa.
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2. Diligenciar y mantener actualizado el Formato Unico de Inventario Documental de la
Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo del Valie del
Cauca. .

Durante el mes de marzo de 2026, el contratista diligencié y mantuvo actualizado el Formato Unico
de Inventario Documental (FUID) de la Secretaria de Desarrollo Econdémico, Competitividad y
Fomento del Empleo de! Valle del Cauca, aplicando el formato GD-FR-02 definido por la
Gobernacion conforme al Acuerdo 042 de 2002 del AGN. Se registraron 28 nuevas series y
subseries documentales identificadas en el periodo, consignando los datos de identificacion de cada
unidad documental (titulo, fechas extremas, foliacién, soporte, frecuencia de consulta y disposicién
final}, y se actualizaron las 184 unidades documentales que conforman el inventario general de la
secretaria. Adicionalmente, se report6 el estado del inventario al sistema de gestion documental
institucional, garantizando la trazabilidad de cada expediente. Este proceso permitié identificar con
claridad 12 series y 8 subseries documentales plenamente organizadas, en coherencia con la Norma
Técnica NTC-1SO 30300.

3. Digitalizar los expedientes contractuales de la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Fomento del Empleo, y realizar su cargue en el repositorio de la entidad.

En cumplimiento de esta actividad, el contratista digitalizé 18 expedientes contractuales de la
Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo correspondientes al
periodo 2025-2026, utilizando el escaner institucional con una resolucion de 300 DPI y
almacenandolos en formato PDF/A para garantizar su conservacién a largo plazo conforme al
Acuerdo 006 de 2014 del AGN. Una vez digitalizados, se realiz6 el cargue de los 856 folios
resultantes en el repositorio SIGDEA de ia Gobernacién del Valle del Cauca, asignando a cada
expediente sus respectivos metadatos (titulo del contrato, contratista, valor, fecha de inicio y
terminacion, supervisor). Se verifico la legibilidad y calidad de cada imagen antes del cargue
definitivo, reprocesando aquellas paginas que no cumplian con los estandares de calidad
establecidos. Esta labor garantizé el acceso electrénico a la informacion contractual por parte de las
diferentes dependencias de la Gobernacion, contribuyendo a la politica de cero papel de Ia
administracion departamental

4. Adelantar el alistamiento técnico de los expedientes que por su tiempo de retencién deben
ser trasladados al archivo central, segin asignacién del jefe inmediato yl/o supervisor del
contrato.

En el marco de esta actividad, el contratista adelanté el alistamiento técnico de 22 expedientes de la
Secretaria de Desarrollo Econémico que, segln la Tabla de Retencién Documental vigente, habfan
cumplido su tiempo de retencién en el archivo de gestion y debian ser trasladados al Archivo Central
de la Gobernacién del Valle del Cauca. Para cada expediente se realizé la revision integral de
foliacion consecutiva, se verifico la integridad y completitud de los documentos, se elaboraron las
caratulas y rétulos definitivos con los datos de identificacion requeridos, y se procedi6 al empaste de
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aquellas carpetas que asi lo requerian. Los expedientes fueron organizados en 6 cajas de archivo
referencia X200; se diligenencié el Formato de Transferencia Documental Primaria (GD-FR-05) y se
coordind con el Archivo Central la recepciéon oficial mediante la firma del acta de transferencia,
radicada el 7 de marzo de 2026. Este proceso garantizé la preservacidon del patrimonic documental
de la Secretaria.

5. Apoyar las actividades operativas y logisticas que le sean solicitadas por el jefe inmediato
y/o supervisor para disponer y entregar, conforme a los procedimientos archivisticos
vigentes los expedientes fisicos al archivo central de la administracion departamental.

Durante el mes de marzo de 2026, el contratista apoyé las actividades operativas y logisticas
necesarias para la correcta disposicion y entrega de expedientes fisicos al Archivo Central de la
administracién departamental de la Gobernaciéon del Valle del Cauca, siguiendo los procedimientos
archivisticos vigentes definidos en el Programa de Gestion Documental - PGD institucional. Se
coordinaron dos transferencias documentales durante el mes, trasladando en total 6 cajas de archivo
referencia X200 con los expedientes debidamente preparados. En cada transferencia se verificé el
inventario contra el FUID antes del traslado, se acompand la recepcion de documentos por parte del
funcionario del Archivo Central y se obtuvo la firma de recibido en los formatos correspondientes.
Adicionalmente, se actualizé el sistema de préstamo y consulta documental para reflejar la nueva
ubicacién de los expedientes transferidos, garantizando la trazabilidad de la infermacion y facilitando
futuras consultas por parte de los servidores publicos de la secretaria

6. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de la
Gobernacidn Valle del Cauca lleven a cabo. Igualmente, asistir y participar en las mesas de
trabajo y otras instancias en las que sea designado, conforme a la instrucciéon impartida por
el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen de otras dependencias de la Gobernacion del
Valle.

El contratista participéd activamente en los espacios de fortalecimiento institucional convocados
durante el mes de marzo de 2026 por la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y
Fomento del Empleo y otras dependencias de la Gobernacién del Valle del Cauca. El dia § de marzo
se asistid a la capacitacién “Gestién del Riesgo y Continuidad del Negocio en ta Administracién
Publica” organizada por la Direccién Administrativa y de Recursos Humanos, fortaleciendo
conocimientos sobre la identificacion y mitigacidén de riesgos en los procesos documentales. El dia
10 de marzo se asistio y participé en la reunién de empalme de la Secretaria, donde se presenté el
estado actualizado del archivo fisico y el avance en |a digitalizacién de expedientes. Adicionalmente,
se participd en la mesa de trabajo con el equipo del proyecto Fortalecimiento de las Unidades
Econémicas del Valle dei Cauca, aportando insumos sobre la organizacion documental del proyecto.
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7. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato, para el
cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato. 8. Apoyar
la difusion de los contenidos de las redes sociales oficiales de la Secretaria de Desarrollo
Econémico cada vez que se realice una publicacién, en las plataformas Instagram, Facebook,
X y YouTube, realizando por cada publicacién acciones de interaccion tales como dar “me
gusta” y comentar y/o compartir los contenidos en sus redes sociales personales, con el fin
de fortalecer el alcance y el engagement institucional.

En desarrollo de las actividades complementarias asignadas por el supervisor del contrato, el
contratista colaboré en la preparacién de informes de seguimiento, apoyé 1a organizacion del archivo
de gestidn de proyectos del Fortalecimiento de las Unidades Economicas del Valle del Cauca, y
brindé asistencia en la atencién de solicitudes de consulta documental por parte de otras
dependencias de la Gobernacién. También participé activamente en capacitaciones institucionales:
el 5 de marzo de 2026 asisti6 a la jornada de “Gestién del Riesgo y Continuidad del Negocio”
organizada por la Direccion Administrativa, y el 10 de marzo participé en la reunién de empalme de
la Secretaria de Desarrollo Econdémico {duracién 3 horas), aportando insumos sobre el estado del
archivo fisico y digitai de la dependencia. En cuanto a la difusién de contenidos en redes sociales
institucionales, durante este periodo se interactio con 14 publicaciones oficiales de la Secretarfa de
Desarrollo Econémico en Instagram (@gobvalle), Facebook (GobValle), X (@GobValle) y YouTube
(VideosGobValle), generando un total de 88 acciones de engagement institucional que contribuyeren
al fortalecimiento del alcance vy visibilidad de la Secretaria en medios digitales.

DE LA ACTIVIDAD1
Cuadro resumen - Actividad 1: Gestién Documental

CONCEPTO DETALLE CANTIDAD / RESULTADC

Documentos clasificados

Carpetas segun TRD institucional 47 carpetas

Series documentales .';'_-.(_,‘_oritia;t;qgjé'ri'. Corres
' P “Actas, Convenjot

Verificacion de integridad y 312 folios

Folios gestionados

descripcion
" Funcionarios atendidos . Servidores de Ia Secietaria ~ . Bfunclonarios i
A Nérmativa aplica.d;m Ley 594!2600 - Decreto {6501201.5 ” | 100% c;umplimientd |
. Periododejecucion | . Mesdamaro 2
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ACTIVIDAD 1: GESTION DOCUMENTAL

Ciasificaclén y organizacion de expedlentes - Secretarfa de Desarrolio Econémico

Total documentos gestionados: 312 folios

/ Clazificacion de 47 carpetas segin Tabla de Ratencién Documental (TRD)
¢+ Organizacién de expedientes por series documentales: CONTRATACION,
CORRESPONDENCIA, ACTAS ¥ CONVENRIDS
+ Aplicacién del Programa de Gestién Documental - PGD institucional
¢ Verificacin de folios y estada de conservacién de documentos

¢ Elaboracién de rétulos y etiquetas segun normativa AGN

Evidencia fotografica - Gestién documental y clasificacion de expedientes. Secretaria de Desarrollo Economico, Competitividad y Fomento
del Empleo - Gobernacion del Valle del Cauca, Marzo 2026.

ACTIVIDADES 2

Cuadro resumen - Actividad 2: Formato Unico de Inventario Documental

CONCEPTO

Series documentales catalogadas

Series y subseries del FUID
actualizado

CANTIDAD / RESULTADO

12 series / 8 subseries

28 m__ze\bs' registros

Total unidades en inventario

Expedientes registrados
acumulados

T i‘_"',f?('ﬂa-to aplicado

Norma técnica

184 unldades documentales

det Valle

Estandar de gestnén documental

Forrnato GD-#R-Oé Gobernacaén %

Acuerdo AGN 042/2002

NTC-ISO 30300

‘Estadodel Inventario

Rewslon 'y'vaiidacuén complebada

Actuallzado al 13/03!2026

2
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GOHERNACION D VALEY DL oAt A

CONTRATO 1,316-19. 13-1324»2925 [ cuom 3| MARZQ S0z

ACTIVIDAD 2: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENT,

Actualizacién FUID - Secretarfa de Desarrollo EconSmico y Competitividad

v Actualizacidn del FUID con 28 nuevas series y subseries documentales
v Registro de S fondos documentales identificados en el periodo

¢ Verificacidn de datos de identificacién, fechas extramas y folios

+ Aplicacién del formato GU-FR-02 segdn lineamientos del AGN

¢ Reporte del inventario al sistema de gestién documental institucional

Registros actualizados en FUID: 184 unidades documentales

Saries documentales catalogadas: 12 serias; 8 subserias

Evidencia fotografica - Actualizacién del FUID. Secretaria de Desarrolio Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo - Gobemacién
del Valle del Cauca, Marzo 2028,

ACTIVIDADES 3
Cuadro resumen - Actividad 3: Digitalizacion de Expedientes Contractuales

CONCEPTO : DETALLE : CANTIDAD / RESULTADO

Expedientes digitalizados ! Contratos de prestacién de 18 expedientes

servicios 2025-2026

Folios procesados Digltallzados er. formato PDFIA a

g © - 300DPF |
Repositorio de cargue ; Sastema de gestuén documental SIGDEA - Gobernacién Valle
electrénica :
Metadatos a3|gnados Titulo, contratista, vaiér fechas, | _418'r‘e;g'i:st'i'<j§_6pm'plétds-, ;
supervlsor : S
Cahdad de |magen Ver|f cacian de Ieglbllndad por 100% aprobadas

paglna

Normativa'épllééda 3 .
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GOBRFRNALION DEL VALTT DI CADOA

ACTIVIDAD 3: DIGITAL!ZACI()N DE EXPEDIENTES CONTRACTY
Escaneo y cargue en repositorio Instltucional Contratacién 2025-2026

Folios digitalizados: 856 folios en formato PDF/A

7 Cargue en repositorio SHSDEA - Gobernacién del Valte def Cauca

¢ Generacién de metadatos para cada expediente (titulo, fecha, tipo)

Expedientes digitalizados: 18 contratos de prestacién de servicios

v Digitalizatidn de'18 expedientes contractualés vigentes periodo 2025-2026

v Resolucidn de escaneo: 300 DPI en formato PDF/A para consarvacidn

+ Verificacién de legibilidad y calidad de cada documento digitalizado

Evidencia fotografica - Digitalizacién de expedientes contractuales en repositorio SIGDEA. Secretaria de Desarrollo Econdmico -
Gobemacién del Valle del Cauca, Marzo 2026.

ACTIVIDADES 4

Cuadro resumen - Actividad 4: Alistamiento Técnico de Expedientes

CONCEPTO

Expedientes alistados

DETALLE

Con tiempo de retencién vencido
en archivo gestidn

|

b

CANTIDAD / RESULTADO

22 expedientes

Cajas archuvo referen

6 cajas

Actividades de alistamiento

Follacubn caratulas, rétulos
empaste

- P de transfefeﬂﬂa ..

Formato dlhgencuado

Radicaclbn oﬁcial ante Arbhivo
"~ Central

i i

j Transferencla Documental Pr|mar|a ;

22 expedlentes completos .
7 de marzo deé 2026

GD-FR-05 firmado
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Conservacion preventiva

GO HNACION I VABLE B30 oo

CONTRATO 1.310-19.13-1324-2026 | CUOTA 3 | MARZO 2026

ACTIVIDAD 4: ALISTAMIENTO TECNICO DE EXPEDIENTES

Preparacion para trasiado al Archivo Central Departamental

Expedientas preparados para traslado: 22 unidades documentales

v Revisidn y verificacién de 22 expediantes con tiempeo de retencién vencido
7 Foliacidn consecutiva y ravision de integridad documental

+ Elaboracidn de caritulas y rétulos conforme norma téchica

v Preparacion de Acta de transferencia primaria al Archivo Central
+ Empaste y ancuademacién de expedientes que lo requerian

7 Coordinacién con ef Archivo Central para la recepcién de expedientes

Evidencia fotografica - Alistamiento y preparacion de expedientes para trasfado al Archivo Central. Gobemnacion del Valle def Cauca,

ACTIVIDADES §

o R e by

A

Marzo 2026.

Cuadro resumen - Actividad 5: Apoyo Operativo y Logistico

CONCEPTO

Transferencias realizadas

DETALLE

Entregas formales al Archive
Central

CANTIDAD /| RESULTADO

2 transferencias

Cajas entregadas

Expedientes fisicos trasladados

Actas firmadas

Documentos de entrega-recepcion

Verificacién previa

: FU!D vé. documentosﬂs
de trasiado

Sistema actualizado

Préstamo y consulta documental

Actualizado post-traslado
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Evidencia fotografica - Entrega de expedientes al Archivo Central Departamental. Gobemacion del Valle del Cauca, Marzo 2026.

‘Efectiva - sin novedades

GOBRERNMACION DI VATTE DEFE CAICA

v 4-2026 | CUOTA 3 | MARZO 202

ACTIVIDAD 5: APOYO OPERATIVO Y LOGISTICO

Entrega de expedientes a Archivo Central - Gobernacién del Vaile del Cauca

+ Coordifiacién del traslade fisico de_ & cajas de- archive al Archirg Cantral
+ Diligenciamiento del Formata de Transférencia Documental {GO-FR-05)

+ verificacisn de'inventario contra el FUID antes de cada aﬂtréga

+ Acompafamiento en |a recepcion de documentes por el Archive Central

+ Actualizacion del sistama de préstamo y consulta documental

Transferancias realizadas: 2 transferencias documentales en el mes

Cajas entregadas Archivo Central: 8 cajas referancia X200

ACTIVIDADES 6
Cuadro resumen - Actividades 8, 7 y 8: Participacion, Apoyo Adicional y Difusién Digital

ACTIVIDAD / PLATAFORMA DETALLE RESULTADO

Capacitacién Gestién del Riesgo Direccién Administrativa - 5 marzo

Certificado de asistencia
2026

. 'Réuhiﬁﬁj‘de*éﬁipaifha 'Sé,i:retar_i,a; - Mesa de trabajo 10 marzo ':égz'e <3

. Actadereunu&n firmada
B horas.

| Likes + comentarios + compartidos | 28 interacciones
en 14 publicaciones !

' Fgéébbbk'prValle _  Likes + comentarios + compartidos | 28 interacciones
e e ; en 14 publicaciones :

X (Twitter) @GobValle - RT +likes en 14 publicaciones 26 interacciones
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YouTube VideosGebValle ' \_flsualiZéciOnycp_ménfé:ﬁ;é en | 6_i'
| ... . bublicaciories
Total engagement generado Acciones de interaccion mes de L 88 interacciones
marzo

GUORPHNACION DEL VAR il callica

CONTRATO 1.310:19:13-1324-2026 | CUIOTA 3| MARZO 2028

ACTIVIDADES 6, 7 Y 8: PARTICIPACION Y DIFUSION

Capacitaciones, reuniones y gestién de redes soclales Institucionales

¢ Participacidn an capacitacién: "Gestién del Riesgo y Continuidad def Negocio®
Direccion Admiristrativa - Gobermacién del valle - 5 de marzo de 2026
v Asistencia a reunion de empalme. Secretarfa de Desarrollo Econdmico
Fecha: 10 de marzo de 2026 | Duracién: 3 horas
v Difusién de 14 publicaciories én redes sociales de |a Secretaria;
instagram {@gobvalle): 14 iikes + 8 comentarios + compartidos
Facebook (Gobvalle): 14 likes + 5 comentarios + 9 compartidos

X (@Gobvalie): 14 RT + 12 likes
- . G T T TR T S

Evidencia fotografica - Participacion en capacitaciones y difusidn en redes sociales institucionales. Secretarla de Desarrollo Econémico -
Gobemacion det Valle del Cauca, Marzo 2026.

ABRIL
1. Apoyar el proceso de gestion documental dentro de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo, conforme a los procedimiento y
formatos establecidos por la entidad y la normativa archivistica aplicable, incluyendo la
clasificacion, organizacion, descripcion y custodia de los expedientes.

Durante los meses de marzo y abril de 2026, me dediqué a apoyar de manera activa el proceso de
gestion documental dentro de la Secretaria de Desarrolle Econémico, Competitividad y Fomento del
Empleo. Para esto, segul en todo momento los procedimientos y formatos establecidos por |a
entidad, asi como las normas archivisticas que rigen la administracién publica departamental.
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Dentro de estas tareas, ciasifiqué, organicé y describi los expedientes que llegaron ¢ se generaron
en la dependencia, garantizando que cada documento quedara debidamente identificado y ubicado
segun su tipologia documental. También me encargué de la custodia de los expedientes existentes,
asegurando que estuvieran en condiciones adecuadas de conservacion y accesibles para quienes
los necesitaran. Este trabajo contribuye directamente a la transparencia y el buen funcionamiento
administrativo de la Secretaria, en linea con los principios de eficiencia que promueve la
Gobernacion del Valle del Cauca.

2. Diligenciar y mantener actualizado el Formato Unico de Inventario Documental de la
Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo del Valle del
Cauca.

En el periodo comprendido entre marzo y abril de 2026, diligencié y mantuve actualizado el
Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente a la Secretaria de Desarrollo
Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo del Valle del Cauca. Esta labor consistié en
registrar de forma ordenada y sistematica todos ios documentos y expedientes que hacen parte del
fondo documental de la dependencia, incluyendo sus fechas, series y subseries documentales, asi
como su estado de conservacion.

La actualizacién permanente del FUID es una obligacién archivistica fundamental que permite a la
entidad tener un control claro y verificable sobre el patrimonio documental que produce y recibe.
Durante estos meses me aseguré de que cada registro fuera preciso y estuviera al dia, facilitando
asi cualquier consulta o auditoria que pudiera requerirse sobre la documentacién de la Secretaria.

3. Digitalizar los expedientes contractuales de la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Fomento del Empleo, y realizar su cargue en el repositorio de la entidad.

Durante los meses de marzo y abril de 2026 avancé de manera significativa en la digitalizacion de
los expedientes contractuales de la Secretaria de Desarrollo Economico, Competitividad y Fomento
del Empleo. Este proceso implicé la revisién fisica de cada expediente, su escaneo en ias
condiciones técnicas requeridas y la posterior organizacion de los archivos digitales conforme a los
estandares de nomenclatura y estructura definidos por la entidad.

Una vez digitalizados, realicé el cargue de los documentos en el repositorio institucional dispuesto
para este fin, garantizando que cada expediente quedara disponible de manera virtual para su
consulta y preservacion a largo plazo. Esta actividad contribuye directamente a la modernizacion
de los procesos de la Secretaria y a la reduccién de riesgos de perdida o deterioro del acervo
documental fisico, en consonancia con la politica de transformacién digital que viene adelantando
la Gobernacion del Valle del Cauca.

4. Adelantar el alistamiento técnico de los expedientes que por su tiempo de retencion
deben ser trasladados al archivo central, segan asignacion del jefe inmediato y/o supervisor
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del contrato.

En el periodo de marzo y abril de 2028, realicé el alistamiento técnico de los expedientes que,
segun las Tablas de Retencion Documental, habian cumplido su tiempo de permanencia en el
archivo de gestién de ta Secretaria y debian ser trasladados al archivo central de la administracién
departamental. Este trabajo se desarrollé conforme a las instrucciones impartidas por el jefe
inmediato y el supervisor del contrato.

El alistamiento consistié en la revisién, depuracién y foliacion de los documentos que conforman
cada expediente, asi como en la elaboracién de las listas de chequeo v los formatos de relacién de
entrega exigidos para este tipo de transferencias. También verifiqué que los expedientes estuvieran
debidamente ordenados cronoldgicamente y que no contuvieran documentos duplicados o que no
correspondieran a la serie documental respectiva. Con este proceso se garantiza que el archivo
central reciba la documentacién en condiciones 6ptimas para su conservacion definitiva.

5. Apoyar las actividades operativas y logisticas que le sean solicitadas por el jefe inmediato
y/o supervisor para disponer y entregar, conforme a los procedimientos archivisticos
vigentes los expedientes fisicos al archivo central de la administracion departamental.

Complementando el alistamiento técnico realizado, durante marzo y abril de 2026 también apoyé
las actividades operativas y logisticas relacionadas con la disposicion y entrega fisica de los
expedientes al archivo central de la administracion departamental. Esta labor incluyo el embalaje
adecuado de las cajas de conservacion, la rotulacién correcta conforme a los procedimientos
archivisticos establecidos, y la coordinacién con las areas responsables para asegurar una
transferencia ordenada y verificable.

Cada entrega quedo debidamente documentada a través de las actas y formatos correspondientes,
con el fin de dejar constancia tanto de los expedientes transferidos como de su estado al momento
de la recepcion por parte del archivo central. Esta actividad me permitié contribuir al orden y la
trazabilidad del patrimonio documental de la Secretaria, en cumplimiento de la normativa
archivistica vigente y las directrices impartidas por el supervisor del contrato.

6. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de Ia
Gobernacion Valle del Cauca lleven a cabo. Igualmente, asistir y participar en las mesas de
trabajo y otras instancias en las que sea designado, conforme a la instruccién impartida por
el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen de otras dependencias de la Gobernacién del
Valle.

En los meses de marzo y abril de 2026 participé activamente en las diferentes actividades de
fortalecimiento institucional convocadas tanto por la Secretarla de Desarrollo Econdémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, como por otras dependencias de la Gobernacién del Valie
del Cauca. Entre estas actividades se encontraron reuniones de seguimiento interno,
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capacitaciones orientadas al mejoramiento de los procesos administrativos y archivisticos, y mesas
de trabajo en las que fui designado por el jefe inmediato o el supervisor del contrato.

7. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato, para el
cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato.

Durante el periodo de marzo y abril de 2026 atendi también otras actividades que me fueron
encomendadas por el supervisor del contrato y el jefe inmediato, siempre en el marco del objeto
contractual y acordes con la naturaleza de los servicios contratados. Estas tareas respondieron a
necesidades puntuales de la Secretaria que surgieron en el desarrollo cotidiano de sus funciones y
que requerian apoyo complementario al ya prestado en las demas actividades descritas en este
informe.

Entre estas labores adicionales se incluyeron apoyos en la organizacién de informacién para
reuniones institucionales, la atencién de solicitudes relacionadas con la consulta de documentos y
el suministro de informacién requerida por otras areas de la entidad. Todas estas actividades
fueron desarrolladas con diligencia y en los tiempos establecidos, contribuyendo al buen
funcionamiento de la dependencia.

8. Apoyar la difusidon de los contenidos de las redes sociales oficiales de la Secretaria de
Desarrollo Econémico cada vez que se realice una publicacién, en las plataformas
Instagram, Facebook, X y YouTube, realizando por cada publicacién acciones de interaccion
tales como dar “me gusta” y comentar y/o compartir los contenidos en sus redes sociales
personales, con el fin de fortalecer el alcance y el engagement institucional.

En los meses de marzo y abril de 2026, apoyé de manera constante la difusién de los contenidos

publicados en las redes sociales oficiales de la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad

y Fomento del Empleo. Cada vez que la dependencia realizé una publicacién en sus plataformas

institucionales, incluyendo Instagram, Facehook, X y YouTube, interactué con dicho contenido dando

'me gusta’, comentando y compartiendo las publicaciones en mis propias redes personales
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DE LA ACTIVIDAD 1
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MAYO

1. Apoyar el proceso de gestién documental dentro de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo, conforme a los procedimiento y
formatos establecidos por la entidad y la normativa archivistica aplicable, incluyendo la
clasificacion, organizacién, descripcion y custodia de los expedientes.

Durante los meses de abril y mayo de 2026, llevé a cabo el apoyo integral al proceso de gestion
documental de la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, en
estricta concordancia con los procedimientos y formatos establecidos por la entidad y la normativa
archivistica vigente. Esta labor incluy6 la clasificacién, organizacién, descripcion y custodia de los
expedientes bajo mi responsabilidad, garantizando en todo momento la correcta aplicacién de las
tablas de retencion documental y los criterios técnicos de organizacién archivistica definidos por el
Archive General de la Nacién.

Mantuve actualizado el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) de la dependencia,
registrando con exactitud y oportunidad la totalidad de las series y subseries documentales
producidas y recibidas durante el periodo, asegurando la trazabilidad y el control de los documentos
a mi cargo. Asimismo, realicé la digitalizacion de expedientes contractuales y procedi con su cargue
en el repositorio institucional, contribuyendo asi a la preservacién y acceso oportuno de la
informacion por parte de los servidores y contratistas de la entidad.

2. Diligenciar y mantener actualizado el Formato Unico de Inventario Documental de la
Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo y Fomento del
Empleo del Valle del Cauca.

En cumplimiento de las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato, durante este perfodo
adelanté el alistamiento técnico de los expedientes que, conforme a sus tiempos de retencién
documental establecidos en la Tabla de Retencion Documental (TRD) de la Secretaria, debfan ser
trasladados al Archivo Central de la Gobernacién del Valle del Cauca. Ejecuté las labores de
foliacion, depuracién de documentos duplicados, elaboracion de inventarios de entrega y verificacién
de la integridad fisica de cada unidad documental, cumpliendo con los formatos y procedimientos
internos definidos para tal fin.

Este proceso contribuyé de manera directa a la organizacion, conservacion y correcta administracién
del patrimonio documental de la dependencia, aportando a ia transparencia y el buen gobierno de la
entidad departamental.
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3. Digitalizar los expedientes contractuales de la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, y realizar su cargue en el repositorio de la entidad.

Lievé a cabo la digitalizacién de los expedientes contractuales de la vigencia actual y el cierre de la
vigencia anterior. Este proceso incluy6 el escaneo en alta resolucién de contratos, actas de inicio,
informes de supervision y comprobantes de pago. Posteriormente, realice el cargue sistematico de
estos archivos en el repositorio digital de la Gobernacién del Valle. Esta labor es fundamental para
dar cumplimiento a los principios de transparencia y facilitar el acceso a la informacion en el marco
de las auditorfas programadas para este afio.

4. Adelantar el alistamiento técnico de los expedientes que por su tiempo de retencion
deben ser trasladados al archivo central, segun asignacion del jefe inmediato y/o supervisor
del contrato.

Adelanté el alistamiento técnico de los expedientes que cumplieron su tiempo de retencion en el
archivo de gestién. Bajo las instrucciones del jefe inmediato, realice la depuracion, foliacién y
organizacién de cajas siguiendo los estandares del Archivo General de la Nacién. Este alistamiento
es crucial para descongestionar las dreas fisicas de la Secretaria y asegurar que ja memoria
institucional sea transferida al Archivo Central del Departamento de manera técnica y ordenada.

5. Apoyar las actividades operativas y logisticas que le sean solicitadas por el jefe inmediato
y/o supervisor para disponer y entregar, conforme a los procedimientos archivisticos
vigentes los expedientes fisicos al archivo central de la administracion departamental.

Apoyé las actividades operativas y logisticas requeridas por el jefe inmediato para la organizacion,
revision, clasificacion y entrega de expedientes fisicos al archivo central de la administracion
departamental, garantizando el cumplimiento de los procedimientos archivisticos vigentes, la
correcta foliacion, elaboracién de inventarios y adecuada custodia de la documentacion.

6. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de la
Gobernacién Valle del Cauca lleven a cabo.lgualmente, asistir y participar en las mesas de
trabajo y otras instancias en las que sea designado, conforme a la instruccién impartida por
el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen de otras dependencias de la Gobernacion del
Valie.

Durante los meses de abril y mayo de 2026, participé activamente en diversas actividades

estratégicas lideradas por la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del
Empleo de la Gobernacién del Valle del Cauca a las que fui convocada.
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Asisti al evento Retail Fututo 2026.

7. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato, para el
cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato.

Durante el periodo de abril y mayo de 2026, atendi de manera oportuna y diligente las demas
actividades asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato, en coherencia con el objeto
contractual y la naturaleza del vinculo. Entre estas actividades se incluye el apoyo en la preparacion
de informes institucionales, la atencion y orientacién a ciudadanos y beneficiarios que se acercaron a
la dependencia, la colaboracién en reuniones de trabajo y mesas interinstitucionales convocadas por
ofras dependencias de la Gobernacion del Valle del Cauca, y el apoyo general en las labores
administrativas requeridas por la Secretaria para el normal desarrollo de su gestion misional.

8. Apoyar la difusion de los contenidos de las redes sociales oficiales de la Secretaria de
Desarrollo Econémico cada vez que se realice una publicacién, en las plataformas
Instagram, Facebook, X y YouTube, realizando por cada publicacién acciones de interaccion
tales como dar “me gusta” y comentar y/o compartir los contenidos en sus redes sociales
personales, con el fin de fortalecer el alcance y el engagement institucional.

En cumplimiento de la obligacion contractual relacionada con la difusién de contenidos en las redes
sociales oficiales de la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo,
durante los meses de febrero y marzo de 2026 realicé de manera sistematica y oportuna acciones de
interaccion en las plataformas Instagram, Facebook, X (antes Twitter) y YouTube, cada vez que la
dependencia realiz6 una publicacién oficial.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DE LA ACTIVIDAD 1
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1. Apoyar el proceso de gestion documental dentro de la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Fomento del Empleo, conforme a los procedimiento y formatos establecidos
por la entidad y la normativa archivistica aplicable, incluyendo la clasificacion, organizacion,
descripcién y custodia de los expedientes.

Durante el periodo de ejecucion del contrato, el contratista apoyd el proceso de gestion documental
de la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, siguiendo los
procedimientos y formatos establecidos por la entidad.

Realiz6 la clasificacién, organizacién, descripcién y custodia de los expedientes conforme a la
normativa archivistica vigente, garantizando el orden y la integridad de los documentos a su cargo.

Atendié las instrucciones del jefe inmediato y del supervisor del contrato para mantener los
expedientes en condiciones éptimas de conservacién y acceso.

2. Diligenciar y mantener actualizado el Formato Unico de Inventario Documental de ia
Secretaria de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo dei Valle del
Cauca.
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El contratista diligencié y mantuvo actualizado el Formato Unico de Inventario Documental de la
Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo del Valle del Cauca.

Registré de manera oportuna cada uno de los expedientes y documentos a su cargo, asegurando
que la informacion contenida en el formato fuera completa, precisa y coherente con el estado real del
archivo.

Realizé las actualizaciones necesarias cada vez que se incorporaron nuevos documentos o se
presentaron modificaciones en los expedientes existentes.

3. Digitalizar los expedientes contractuales de la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, y realizar su cargue en el repositorio de la entidad.

El contratista adelanté la digitalizacién de los expedientes contractuales de la Secretaria de
Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, garantizando la calidad y legibilidad
de cada imagen capturada.

Una vez digitalizados, realizé el cargue de los archivos en el repositorio institucional de la entidad,
siguiendo los lineamientos y |a estructura definida para la organizacion de la informacion digital.

Verificd que cada expediente cargado correspondiera correctamente al documento fisico y gque su
ubicacion en el repositorio permitiera una consulta 4gil y ordenada.

4. Adelantar el alistamiento técnico de los expedientes que por su tiem po de retencién deben
ser trasladados al archivo central, segln asignacién del jefe inmediato y/o supervisor del
contrato.

El contratista realiz6 el alistamiento técnico de los expedientes que, segun su tiempo de retencién,
debian ser trasladados al archivo central, de acuerdo con las instrucciones del jefe inmediato y el
supervisor del contrato.

Preparé cada expediente revisando su foliacién, estado de conservacion y completitud, y aplicé los
procedimientos archivisticos correspondientes para dejarlo en condiciones adecuadas para el
trastado.

Elaboré los rétulos, caratulas y demds instrumentos de control requeridos para identificar
correctamente los expedientes antes de su entrega al archivo central.
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5. Apoyar las actividades operativas y logisticas que le sean solicitadas por el jefe inmediato
ylo supervisor para disponer y entregar, conforme a los procedimientos archivisticos
vigentes los expedientes fisicos al archivo central de la administracién departamental.

El contratista apoy6 las actividades operativas y logisticas necesarias para disponer y entregar los
expedientes fisicos al archivo central de la administracién departamental, conforme a los
procedimientos archivisticos vigentes.

Coordiné con el jefe inmediato y el supervisor del contrato los aspectos relacionados con el
embalaje, la identificacién y el transporte de los expedientes, asegurando que el proceso se realizara
de manera ordenada y controlada.

Diligencié los formatos de entrega correspondientes y dej6 constancia del traslado realizado,
garantizando la trazabilidad de los documentos transferidos.

6. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econdémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de la
Gobernacion Valle del Cauca lleven a cabo. Igualmente, asistir y participar en las mesas de
trabajo y otras instancias en las que sea designado, conforme a la instruccién impartida por
el Jefe y/o Supervisor, 0 las que convoquen de otras dependencias de la Gobernacion del
Valle.

El contratista particip6 activamente en las capacitaciones, reuniones y mesas de trabajo convocadas
por |la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, asi como en
aquellas organizadas por otras dependencias de la Gobernacion del Valle del Cauca.

Asistié a los espacios de fortalecimiento institucional en los que fue designado por el jefe inmediato y
el supervisor del contrato, aportando desde su rol en las discusiones y compromisos que se
definieron en cada instancia.

Aplicé en su trabajo cotidiano los conocimientos y orientaciones recibidas en estos espacios,
contribuyendo al mejoramiento continuo de los procesos archivisticos de |a Secretaria.

7. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato, para el
cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato.

El contratista atendié oportunamente las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato
y el jefe inmediato, orientadas al cumplimiento del objeto contractual.
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Cada tarea adicional que le fue encomendada estuvo relacionada con la naturaleza del contrato y
con las necesidades operativas de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Fomento
del Empleo.

Mantuvo disposicién y diligencia para asumir las responsabilidades adicionales que surgieron en el
periodo, respondiendo de manera oportuna y con calidad a los requerimientos formulados.

8. Apoyar la difusion de los contenidos de las redes sociales oficiales de la Secretaria de
Desarrollo Econémico cada vez que se realice una publicacidén, en las plataformas Instagram,
Facebook, X y YouTube, realizando por cada publicacion acciones de interaccion tales como
dar “me gusta” y comentar y/o compartir los contenidos en sus redes sociales personales,
con el fin de fortalecer el alcance y el engagement institucional.

El contratista apoy¢ la difusién de los contenidos publicados en las redes sociales oficiales de la
Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, interactuando con cada
publicacién en las piataformas Instagram, Facebook, X y YouTube.

Por cada publicacién realizada, ejecutéd acciones de interaccién como dar "me gusta”, comentar y
compartir los contenidos en sus redes sociales personales, con el propésito de ampliar el alcance y
fortalecer ef engagement institucional.

Esta actividad |la desarrollé de manera constante durante el periodo de ejecucién del contrato,
contribuyendo a visibilizar Ja gestion y los resultados de la Secretaria ante la ciudadania.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DE LA ACTIVIDAD 1
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Que el balance de ejecucion fisica es el siguiente:

Valor total del Contrato: $21.000.000
Valor ejecutado $21.000.000

Valor no ejecutado: $0
Porcentaje de Ejecucion: 100%

Que el balance de ejecucién financiero es el siguiente:

Valor total del Contrato: $21.000.000
Anticipo: $0
Amortizacién anticipo: $0

Pago anticipado: $0

Pagos parciales $17.500.000
Interés moratorio: $0

Totai pagado: $17.500.000
Saldo a favor de El Contratista: $3.500.000
Saldo a favor de El Departamento: $0

En consecuencia, las partes, una vez leida y aprobada la presente acta, se suscribe en Ia
ciudad de Cali, a los 9 dias del mes de Junio de 2026. Con ia firma de la presente el
contratista se obliga a cargarla en la Plataforma del SECOP Il (Si corresponde).

/ o ‘
“ ANDO VELASQUEZ RENDON \

JUAN JOSE VALENZUELA HURTADO
Subdirector Técnico de Apoyo a la Gestion CONTRATISTA
SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

Elabord Revisd Aprobd




Departamento del
Valle del Cauca

‘;‘, e
Gobernacion

MANUAL DE CONTRATACION

ACTA FINAL DE
CUMPLIMIENTO DE
EJECUCION DEL CONTRATO

Caédigo: FO-M9-P2-18

Version: 02

Fecha

17/06/2019

de .- Aprobacion:}-

Pé&gina 80 de 80

Nombre: Blanca Cecilia Leyton,
Zulima Guzman, José Anionio
Cristancho Martinez, Angela Garcia,
Katherine Santamaria Sanchez

Nombre: Diana Lorena WVanegas
Cajiao / Juan Gabriel Rojas Girén

Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Acta No. 002

Cargo. Profesional Especializado, | Cargo: Directora Juridica / Subdirector
Profesional Universitario, | de Contratacion

Contratistas

Firma: Firma:

Fecha: 03/04/2018

Fecha: 03/04/2019

Fecha: 17/06/2019
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